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P R E S E N T E S 

 
PACHUCA DE SOTO, HGO., A  03 DE MARZO DE 2014. 

 
 
CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 47, 51, 52 Y 53 DE LA LEY DE 
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO DEL ESTADO 
DE HIDALGO, Y 46 DE SU REGLAMENTO, POR ESTE CONDUCTO ME PERMITO SOLICITAR A 
USTED PROPUESTA ESCRITA, PARA PARTICIPAR EN LA ADQUISICIÓN DE MAQUINARIA Y 
EQUIPO INDUSTRIAL;  LOS CUALES SE DESCRIBEN EN EL ANEXO No. 1 
 
EL PLAZO MÁXIMO PARA PRESENTAR SUS PROPUESTAS VENCE EL DÍA  10 DE MARZO DE 
2014 A LAS 16:00 HORAS. EN LAS INSTALACIONES DE LAS TORRES DE RECTORÍA 
SEGUNDO PISO EN LA DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES, ÁREA DE ADQUISICIONES 
(CARR. PACHUCA ACTOPAN KM 4.5 COL. CAMPO DE TIRO S/N C.P. 42039.) 
 
EL ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS TÉCNICAS SE LLEVARÁ A CABO EL DÍA 11 DE 
MARZO DE 2014 A PARTIR DE LAS 10:00 HRS; Y LA APERTURA DE PROPUESTAS 
ECONÓMICAS SE LLEVARÁ A CABO EL DÍA 14 DE MARZO DE 2014 A PARTIR DE LAS 10:00 
HRS. EN CUARTO PISO DE LAS TORRES (A PUERTA CERRADA) 
 
LA DOCUMENTACIÓN QUE INTEGRAN LAS PROPUESTAS DEBERÁN PRESENTARSE EN EL 
ACTO DE RECEPCIÓN DE PROPUESTAS TÉCNICAS Y ECONÓMICAS EN DOS SOBRES 
CERRADOS, LOS CUALES INVARIABLEMENTE CONTENDRÁN E INDICARAN POR 
SEPARADO: SOBRE UNO: PROPUESTA TÉCNICA Y SOBRE DOS: PROPUESTA 
ECONÓMICA, AMBOS CON LA IDENTIFICACIÓN DEL NUMERO DE LA INVITACIÓN A 
CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES Y NOMBRE DEL LICITANTE PARTICIPANTE DE LA 
SIGUIENTE MANERA: 
 



 
 
DICHA DOCUMENTACIÓN SERA PRESENTADA POR ESCRITO, DIRIGIDA A LA 
UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL ESTADO DE HIDALGO, INDICANDO EL NUMERO DE 
INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES Y FIRMADA EN LA ULTIMA HOJA DE 
CADA DOCUMENTO QUE SE SOLICITA POR SU REPRESENTANTE LEGAL.  
 
SOBRE UNO: “PROPUESTA TÉCNICA” 
          
DOCUMENTO I.- REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
ESCRITO DEL LICITANTE (PERSONA FÍSICA O MORAL) EN QUE EL FIRMANTE MANIFIESTE, 
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA 
SUSCRIBIR A NOMBRE DE SU REPRESENTADA O POR SI MISMA, LA PROPUESTA 
CORRESPONDIENTE. (ANEXO NO. 2) 
 
EL LICITANTE GANADOR DEBERÁ PRESENTAR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, 
ORIGINALES O COPIAS CERTIFICADAS PARA SU COTEJO, DE LOS DOCUMENTOS QUE 
ACREDITEN SU EXISTENCIA LEGAL Y LAS FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA 
SUSCRIBIR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE. 
 
DOCUMENTO II.- ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN 
LOS SUPUESTOS DEL ARTÍCULO 71, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS 
Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO.  
 
ESCRITO DEL LICITANTE (PERSONA FÍSICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO PROTESTA 
DE DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA  EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL 
ARTICULO 71 DE LA LEY EN LA MATERIA. 
 
DOCUMENTO III.- ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO CONTAR CON 
TRABAJADORES MENORES DE EDAD.  
 
ESCRITO DEL LICITANTE (PERSONA FÍSICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO PROTESTA 
DE DECIR VERDAD QUE SU EMPRESA NO CUENTA CON TRABAJADORES MENORES DE 
EDAD. 
 
DOCUMENTO IV.- ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS PRODUCTOS 
QUE OFERTA NO SON AGRESIVOS NI PERJUDICAN EL MEDIO AMBIENTE.  
 
ESCRITO DEL LICITANTE (PERSONA FÍSICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO PROTESTA 
DE DECIR VERDAD QUE LOS PRODUCTOS QUE OFERTA NO SON AGRESIVOS NI 
PERJUDICAN EL MEDIO AMBIENTE 
 
DOCUMENTO V.- PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA TÉCNICA 
 
LA DESCRIPCIÓN TÉCNICA DEBERÁ PRESENTARSE APEGADA A LAS ESPECIFICACIONES 
DE LOS BIENES QUE SE SEÑALAN EN EL ANEXO No. 1 DE ESTA INVITACIÓN SIN PRECIOS.  
  
DEBIENDO SEÑALAR MARCA, MODELO Y OTROS DETALLES QUE IDENTIFIQUEN 
PLENAMENTE LOS BIENES. 
 
EL LICITANTE DEBERÁ MANIFESTAR POR ESCRITO EL TIEMPO QUE GARANTIZA LOS 
BIENES. 
 
 



EN CASO DE QUE EL LICITANTE PRESENTE DESCRIPCIÓN INCOMPLETA DE LA 
MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL, OMISIÓN DE MARCA PROPUESTA  Ó MODELO, 
CANTIDADES DIFERENTES A LAS SOLICITADAS Y EN GENERAL LA FALTA DE ALGÚN 
REQUISITO EN ESTE DOCUMENTO Ó DE INFORMACIÓN CONTENIDA EN LA PRESENTE 
INVITACIÓN, SERÁ DESCALIFICADO. 
 
EN EL ANÁLISIS TÉCNICO, LAS PROPUESTAS QUE NO REÚNAN LOS REQUISITOS 
ESTABLECIDOS EN BASES SERÁN DESECHADAS. 
 
 
1. CONDICIONES DE PAGO: 

EL PAGO TOTAL SE EFECTUARÁ DE CON FORME AL ANEXO 1 Y DE ACUERDO A LA 
ENTREGA Y LIBERACIÓN A SATISFACCIÓN DE LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL 
ESTADO DE HIDALGO, LOS PAGOS SE REALIZARÁN A TRAVÉS DE LA DIRECCIÓN 
FINANCIERA DE LUNES A VIERNES DE ACUERDO A SU PROGRAMACIÓN, 
INCLUYENDO EL IVA Y NO HABRÁ ESCALATORIA ALGUNA. LA FACTURACIÓN DE LOS 
BIENES SE PRESENTARA CON IVA DESGLOSADO.  NO SERÁN PAGADOS LOS BIENES 
PROPORCIONADOS QUE NO CUMPLAN CON LAS CARACTERÍSTICAS REQUERIDAS,  

 
2. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA: SERÁ COMO LO INDICA EL ANEXO 1 A PARTIR 

DE LA FIRMA DEL CONTRATO O A LA ENTREGA DE LA ORDEN DE COMPRA MISMA 
QUE LLEVARA EL ÁREA DE ENTREGA. 

 
LOS GASTOS POR CONCEPTO DE FLETES, SEGUROS, MANIOBRAS DE CARGA Y 
DESCARGA, ETC., DEBERÁN ESTAR CONSIDERADOS EN EL PRECIO UNITARIO DEL BIEN. 
EL PROVEEDOR EFECTUARÁ EL TRASLADO DEL BIEN POR SU EXCLUSIVA CUENTA, BAJO 
SU RESPONSABILIDAD DEL DAÑO QUE PUEDA SUFRIR EL MISMO DURANTE EL 
TRASLADO. 

 
LA FORMA Y TÉRMINOS EN QUE SE REALIZARÁ LA VERIFICACIÓN DE LAS 
ESPECIFICACIONES Y LA ACEPTACIÓN DE LOS MATERIALES SERA LA SIGUIENTE: NO SE 
ACEPTARAN ENTREGAS PARCIALES, EL PROVEEDOR ACEPTARA ESTOS TÉRMINOS, YA 
QUE, HASTA EN TANTO ELLO NO SE CUMPLA, ÉSTOS NO SE TENDRÁN POR RECIBIDOS O 
ACEPTADOS. 
 
EL PROVEEDOR SERÁ EL RESPONSABLE DE ENTREGAR LOS MATERIALES EN EL 
TERRITORIO NACIONAL, ASUMIRÁ LA RESPONSABILIDAD DE EFECTUAR LOS TRÁMITES 
DE IMPORTACIÓN Y PAGAR LOS IMPUESTOS Y DERECHOS QUE SE GENEREN, DICHOS 
GASTOS DEBERÁN ESTAR CONSIDERADOS EN EL PRECIO UNITARIO DEL (LOS) 
MATERIALES. 

 
 

3. LUGAR DE ENTREGA: SERA DE ACUERDO A LA ORDEN DE COMPRA DONDE SE 
ESPECIFICARA LAS DEPENDENCIA A LA QUE SERA ENTREGADO EL MATERIAL 
NECESARIO. 

 
4. VIGENCIA DE LA PROPUESTA: MÍNIMO DE 30 DÍAS HÁBILES A PARTIR DEL FALLO. 

 
LOS LICITANTES DEBERÁN APEGARSE ESTRICTAMENTE A LAS CONDICIONES 
ESTABLECIDAS EN LOS PUNTOS 1, 2, 3 Y 4 INDICANDO EN FORMA INTEGRA EL 
CONTENIDO DE LOS PUNTOS O EN CASO CONTRARIO DEBERÁN SUSTITUIRLO POR LA 
FRASE “SEGÚN BASES” 
 
DOCUMENTO VI. CURRÍCULO DE LA EMPRESA. (DEBERÁ IR EN EL SOBRE DE LA 
PROPUESTA TÉCNICA) 



 
DOCUMENTO VI.- REGISTRO EN EL PADRÓN DE PROVEEDORES DE LA U.A.E.H. (DEBERÁ 
IR EN EL SOBRE DE LA PROPUESTA TÉCNICA) 
 
SOBRE DOS: PROPUESTA ECONÓMICA 

 
DOCUMENTO VII. PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA ÚNICAMENTE IRA LA 
PROPUESTA ECONÓMICA CON PRECIOS. 
 

 
A. LA PROPUESTA INCLUIRÁ LA CANTIDAD REQUERIDA POR PARTIDA, PRECIO UNITARIO 

E IMPORTE EN MONEDA NACIONAL. 
 

B. LOS DESCUENTOS ESPECIALES QUE OTORGUEN DEBERÁN ESTAR INCLUIDOS EN EL 
PRECIO UNITARIO DEL BIEN COTIZADO, CON EXCEPCIÓN DEL 16% DEL I.V.A. 

 
C. DEBERÁN OBTENER LA SUMA TOTAL DE SU OFERTA, DESGLOSANDO EL 16% DEL 

I.V.A., INDICANDO EL IMPORTE TOTAL CON NUMERO Y LETRA.  EN CASO DE EXISTIR 
DIFERENCIA EN EL IMPORTE TOTAL ASENTADO CON NÚMERO  Y EL CONSIGNADO 
CON LETRA, SE TOMARÁ COMO CORRECTO EL SEÑALADO CON LETRA. 

 
D. LOS DESCUENTOS ESPECIALES Y LOS GASTOS POR CONCEPTOS DE FLETES, 

SEGUROS MANIOBRAS DE CARGA Y DESCARGA, ETC., DEBERÁN ESTAR INCLUIDOS 
EN EL PRECIO UNITARIO DEL BIEN. 

 
E. CUANDO SE PRESENTE UN ERROR DE CALCULO EN LAS PROPUESTAS 

PRESENTADAS, SOLO HABRÁ LUGAR A SU RECTIFICACIÓN POR PARTE DE LA 
CONVOCANTE CUANDO LA CORRECCIÓN NO IMPLIQUE LA MODIFICACIÓN DE 
CANTIDADES DE LOS BIENES O SERVICIOS O DE LOS PRECIOS UNITARIOS, LO QUE 
SE HARÁ CONSTAR EN EL DICTAMEN A QUE SE REFIERE EL ÁRTICULO 43 DE LA LEY 
EN LA MATERIA. SI EL LICITANTE NO ACEPTA LA CORRECCIÓN DE LA PROPUESTA, SE 
DESECHARA LA MISMA. 

 
EN LA EVALUACIÓN ECONÓMICA, LA PROPUESTA DEL LICITANTE QUE NO REÚNA LOS 
REQUISITOS ESTABLECIDOS EN BASES SERÁ DESECHADA 

 
CRITERIOS PARA LA ADJUDICACIÓN: 
 

I UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL ESTADO DE HIDALGO ASIGNARÁ POR (BLOQUE)  
 
II EL CONTRATO SE ADJUDICARÁ AL O LOS LICITANTES QUE PRESENTE(N) LA(S) 

PROPUESTA(S) MAS CONVENIENTES, QUE REÚNAN LAS CONDICIONES LEGALES, 
TÉCNICAS Y ECONÓMICAS REQUERIDAS POR LA CONVOCANTE Y GARANTICE 
SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS. 

 
III SI RESULTARE QUE DOS O MAS PROPOSICIONES SATISFACEN LOS 

REQUERIMIENTOS EL CONTRATO SE ADJUDICARÁ A QUIEN PRESENTE LA 
POSTURA MAS BAJA. 

 
IV EN CASO DE EMPATE, SE EFECTUARA, UN SORTEO MANUAL POR INSACULACIÓN, 

QUE CELEBRE EL PRESIDENTE DEL SUBCOMITÉ DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA U.A.E.H., EN EL ACTO DE FALLO, EL CUÁL 
CONSISTIRÁ EN LA PARTICIPACIÓN DE UN BOLETO PARA CADA PROPUESTA QUE 
RESULTE EMPATADA Y DEPOSITADAS EN UNA URNA, DE LA CUÁL SE EXTRAERÁ 
EL BOLETO DEL LICITANTE GANADOR. 

 



CONCURSO DESIERTO: 
 

A. NO SE RECIBAN COMO MÍNIMO TRES PROPUESTAS SUSCEPTIBLES DE EVALUAR 
TÉCNICAMENTE MISMAS QUE DEBERÁN ESTAR COTIZADAS. 
 

B. HABIENDO RECIBIDO MÍNIMO TRES PROPUESTAS Y ALGUNA DE ELLAS NO REÚNE 
LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA APERTURA TÉCNICA. 

 
 
EN CASO DE QUE NO SE PRESENTEN LAS TRES PROPUESTAS TÉCNICAS EN EL 
CONCEPTO, ESTE SE DECLARARA DESIERTO Y SE PROCEDERÁ A CELEBRAR UN 
PROCEDIMIENTO DE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES O DE 
ADJUDICACIÓN DIRECTA, SEGÚN CORRESPONDA 

 
 
 
 

  
EL PROVEEDOR SELECCIONADO SE OBLIGA A ENTREGAR LA GARANTÍA DE 
CUMPLIMIENTO EN UN PLAZO NO MAYOR DE 3 DÍAS HÁBILES A PARTIR DE QUE FIRME EL 
CONTRATO (ORDEN DE COMPRA) CORRESPONDIENTE. 

 
EN ESPERA DE SU CONTESTACIÓN, AGRADEZCO LA ATENCIÓN QUE SE SIRVA DAR A LA 
PRESENTE. 

 
 
 
 
 
 
ATENTAMENTE 
 
LIC. IVONNE JUÁREZ RAMÍREZ 
PRESIDENTA DE LA COMISIÓN GASTO FINANCIAMIENTO 
INSTALADA COMO COMITÉ DE ADQUISICIONES,  
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA U.A.E.H 
 
 
 

 
RECIBÍ: 

 
NOMBRE____________________________________________ 

 
FECHA: _____________________________________________ 

 
FIRMA: ______________________________________________ 

 
 
 
 
NOTA: EL PRESENTE DOCUMENTO NO ES VALIDO COMO PEDIDO U ORDEN OFICIAL 
DE COMPRA. 

 
 
 



ANEXO N° 1 
UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL ESTADO DE HIDALGO 

PROCEDIMIENTO DE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES  
DE CARÁCTER ESTATAL  

NO. INV-UAEH-EST-0002-14 
 
 

 



ANEXO Nº 2 
REPRESENTACIÓN LEGAL 

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE HIDALGO 
PROCEDIMIENTO POR INVITACIÒN A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES 

 Nº INV-UAEH-EST-0002-14 
 

   (Nombre)                  , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aquí asentados, son ciertos y 
han sido debidamente verificados, así como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta 
en la presente Invitación a cuando menos tres proveedores , a nombre y representación de: ____________. 
 
 

Registro Federal de Contribuyentes: 
 
CURP: 
 
Domicilio.- 
 
Calle y Número: 
 
Colonia:                                                          Delegación o Municipio: 
 
Código Postal:                                                Entidad Federativa: 
 
Teléfonos:                                                      Fax: 
 
Correo Electrónico: 
 
No. de la Escritura Pública en la que consta su acta constitutiva:                 Fecha: 
 
Nombre, Número y Lugar del Notario Público ante el cual se dio fe de la misma: 
 
Inscrita en el registro publico de la propiedad y del comercio, bajo el n°.__ tomo -- libro  --, sección  --- , fecha ---------------

en_______ 
 
Relación de accionistas.- 
Apellido Paterno:                                     Apellido Materno:                  Nombre(s): 
 
Descripción del Objeto Social: 
 
Reformas al Acta Constitutiva: 
 

 

Nombre del Apoderado o Representante: 
 
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.- 
 
Escritura Pública Número:                                        Fecha: 
 
Nombre, Número y Lugar del Notario Público ante el cual se otorgó: 
 

  
______________________ A ____ de _____________ del 2014. 

 
Protesto lo necesario. 

_________________________________________ 
Nombre y Firma del Representante Legal 

 
 


